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GuardTrak Management System  
การตั้งคาและการใชงานโปรแกรม  
 
ระบบบรหิาร GuardTrak เปนระบบบรหิารงานตรวจพื้นทีแ่ละจัดเก็บขอมูลการทํางานดวยเทคโนโลย ีRFID โดยการ scan 
เหรียญ RFID ซึ่งผานการตั้งคาเพ่ือกําหนดจดุทีต่องการ  GuardTrak ใชงานงายและสามารถใชไดกับรูปแบบการเดินตรวจ
หลากหลาย เชน การกําหนดเวลาเดินตรวจ การระบุบุคคล ดวยความแมนยําและสามารถสรางรายงานไดอยางมีประสทิธิภาพ 
 
GuardTrak จะชวยลดความเสีย่งของการโจรกรรม ไฟไหม หรืออุบัตภิัยตางๆ เพราะสามารถกําหนดเสนทางใหเจาหนาที่ตองเดิน
ตรวจอยางสม่ําเสมอ และสามารถปรับเปลี่ยนรูปแบบการเดินตรวจไดงายเพ่ือลดความเสีย่งของการโจรกรรมที่มักจะเกิดจากการ
เดินตรวจทีมี่แบบแผนตายตัว 
 
ประสิทธิภาพ รองรับ 
 เจาหนาทีห่ลายคน 
 หัวหนาหนวย หรือ Supervisor หลายคน 
 จุดบันทึกหลายจุด 
 ระบุไดหลายเหตุการณ 
 การควบคุมการใชงาน (Log IN / Log Out) อุปกรณ หรือ ยานพาหนะ 
 การควบคุมรหสัผาน (Password) 

  
รายงาน: 
แสดงประวตัิการเดินตรวจทั้งหมดซึ่งแสดง วัน เวลา เหตุการณ จุดตรวจ 
แสดงประวัติการเดินตรวจแบบแยกประเภทตามเงื่อนไขที่ระบ ุเชน ตามวัน เวลา หรือตามจดุตรวจ หรือ ตามเจาหนาที ่
  

เริ่มใชงาน 
เม่ือลงโปรแกรมแลว และเริ่มใชงานจะมีหนาตางใหใส password ใหทานใส เลข 1 และกด OK  
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หลังจากนั้นจะมีหนาตางใหมข้ึนมาใหเลือกภาษาที่ตองการ (ไมมีภาษาไทย) 
 

 
 

On-line Process: Download, Delete, Time Synchronize & Real Time. 

System Parameter: Serial port setup, General setup, Password setup, Hand-held device setup &  
DST setup. 

Data Manager: Checkpoint location setup, Personnel setup & Incident setup. 

Print Setup: Customize data for reporting, Import data to Excel or Text file.

แถบดานขางใชงานสาํหรับ 
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System Parameter  
System Parameter ใชสาํหรับตั้งคาเครื่อง (H/W), การตั้งคาทัว่ไป (General setup), การตั้งคา Daylight Saving Time 
(D.S.T) (ประเทศไทยไมตองใช), เปลี่ยน password, และสามารถอานขอมูลของตัวมือถอื 
  
    

 
   
 
 

Daylight Saving Time Setup เปลี่ยน Password 

Hand-Held Device Data General SetupH/W Setup 
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Hardware setup:  PC 

 1:  System Parameter 
 2:  COM port 
 3:  ‘Save Setup’  

1 3 2
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การเปลี่ยน password: 
ข้ันที ่1: คลิกทีแ่ถบ System Parameter 
ข้ันที ่2: พิมพ passwordใหม (ไมเกิน 12 ตวัอักษรหรือตัวเลข สามารถผสมระหวางตัวอักษรหรือตัวเลขได) 
ข้ันที ่3: พิมพ passwordใหมซ้ําเพ่ือยืนยัน 
ข้ันที ่4: คลิกทีแ่ถบ ‘Password Change’  
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การตั้งคาท่ัวไป:  
การตั้งคาทัว่ไปเพื่อเปนการตั้งคาสาํหรับการแสดงผลในการ export ขอมูลไปเปนไฟล Excel หรือไฟล Text  คุณสามารถเลือก
รูปแบบขอมูล (data), และการเรียงลําดับสาํหรับการแสดงผล 
 
ข้ันที ่1: คลิกที ่System Parameter 
ข้ันที่ 2: เลือก Excel หรือ Text  
ข้ันที ่3: เลือกขอมูลที่ตองการใหแสดง คาเริม่ตนจากผูผลิตจะแสดงขอมูลทั้งหมด ใหคลกิที่เครื่องหมายถูกในชองสี่เหลี่ยม
ดานหนารายการทีต่องการ 
ข้ันที ่4: การเปลี่ยนลําดับในรายงานใหคลิกทีลู่กศรลําดับรายการจะมหีนาตางแสดงขึ้นมาใหเลือกตั้งแต 2-8 ใหเลือกลําดับตาม
ความตองการ ทําซ้ํากับรายการอื่นๆจนครบและควรระวังไมเลือกลําดับที่ซ้ํากัน  
ข้ันที ่5: เม่ือเลือกเสร็จแลวใหคลิกที ่‘Save Setup’.  
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การดูขอมูลของตัวมือถือ GuardTrak: 
 
เลือก ‘Read GuardTrak Data’ จะมีขอมูลของตัวมือถือแสดงขึ้นมา ไดแก  Model type, Model serial, etc.  
 
ข้ันที ่1: เลือกที ่System Parameter  
ข้ันที ่2: เลือก Read GuardTrak Data  
 
 
  

 
 

1 2
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การบริหารขอมูล (Data Manager): 
 
ที ่Data Manager คุณสามารถตั้งคาจดุตรวจ (Checkpoint) รวมถึงการตั้งคาเวลาและลําดบัการเดินตรวจ (patrol time & patrol 
sequence), เจาหนาที่ (Personnel), และเหตุการณ (Incident)  
  
 

 
 
 
 

Checkpoint Location Setup Personnel Setup Incident(s) Setup  

Patrol Time Patrol Sequence
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การตั้งคาจุดครวจ (Checkpoint setup)  
การตั้งคาจดุตรวจ เพ่ือระบุชื่อสถานที่ของแตละจดุตรวจ (checkpoint) ตั้งเวลาการเดินตรวจ ตั้งลําดับการเดินตรวจ 
 
ข้ันที ่1: คลิกที ่Data Manager 
ข้ันที ่2: คลิกที ่Checkpoint setup และ “Add New Checkpoint” จะมีหนาตางยอยแสดงขึ้นมา 
ข้ันที ่3: ใสชื่อสถานที่ในชอง ‘location name’  
ข้ันที ่4: ใสชื่อเจาหนาที่ที่ไดรบัมอบหมายใหตรวจทีจุ่ดนี้แลวกด OK. (ลําดบัหมายเลขของเจาหนาทีจ่ะแสดงขึ้นมา). 
ข้ันที ่5: เม่ือตั้งคาเรียบรอยแลวใหกด ‘Save Change’ เพ่ือบันทึกการตั้งคา 
 
สําคัญ:  
เวลาทีต่ั้งคาเวลาเดินตรวจ (patrol time)โปรแกรมจะคํานวณจากจุดเริ่มตน เชน จากจุดเริ่มถึงจุดตรวจทีห่นึ่งใชเวลา 5 นาที จดุ
ที่หนึ่งไปจดุทีส่อง 3 นาที จุดที่สองไปจดุที่สาม 5 นาที เวลาเดินตรวจ (patrol time) จะเปนดังนี้ จุดที่หนึ่ง 5 นาที จุดที่สอง 8 
นาที จดุทีส่าม 13 นาท ี
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การตั้งคาลําดับการเดินตรวจ (Changing the patrol sequence) 
ข้ันที ่1: คลิกที ่Data Manager 
ข้ันที ่2: คลิกที ่‘Patrol Sequence’ ที ่checkpoint 1. แถบจะแสดงเปนสีนํ้าเงิน 
ข้ันที ่3: ใสลําดับตามตองการ ทําซ้ํากับจุดตรวจอ่ืนๆแตตองระวังไมใหลําดบัซ้ํากัน  
ข้ันที ่4: คลิกที ่“Save change” เพ่ือบันทึก 
 
สําคัญ:  
การเปลี่ยนลาํดบัจะตองเปลีย่นเวลาเดินตรวจ (patrol time) ดวย 
 
 
  

 

1 3 24 
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การเปลี่ยนเวลาเดินตรวจ (Changing Patrol Time): 
ข้ันที ่1: คลิกที ่Data Manager 
ข้ันที ่2: คลิกที ่‘Patrol Time’ ที ่checkpoint 1. แถบจะแสดงเปนสีนํ้าเงิน 
ข้ันที ่3: ใสเวลาตามตองการ ทําซ้ํากับจุดตรวจอื่นๆ  
ข้ันที ่4: คลิกที ่“Save change” เพ่ือบันทึก 
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การตั้งคาเจาหนาท่ี (Personnel Setup): 
เพ่ือเปนการกําหนดหนาทีค่วามรับผดิชอบของเจาหนาทีแ่ตละคน และใชในการประเมินผลงานเพื่อใหไดประสิทธิภาพสงูสุดจาก
งาน  
ข้ันที ่1: คลิกที ่Data Manager 
ข้ันที ่2: คลิกที ่‘Personnel setup’  
ข้ันที ่3: คลิก Add New User จะมีหนาตางแสดงขึ้นมา  
ข้ันที ่4: พิมพชือ่เจาหนาทีแ่ลวคลิก OK ทําซ้าํจนครบจํานวนเจาหนาที ่
ข้ันที ่5: คลิกที ่“Save change” เพ่ือบันทึก 
 
 
 

 
 
การเปลี่ยนชื่อเจาหนาที่ก็ใหใชวิธีเดียวกับขางตน
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การตั้งคาเหตุการณ (Incident Setup):  
จะตองมีการตั้งคาแตละเหรียญเหตุการณ (Incident card) เชน แกสรัว่ หนาตางเปด ประตูไมไดลงกลอน เปนตน การตั้งคาทํา
ไดดังนี ้
 
ข้ันที ่1: คลิกที ่Data Manager 
ข้ันที ่2: คลิกที ่Edit Data ในสวนของ Incident 
ข้ันที ่3: ใสรายละเอียดของแตละรายการ 
ข้ันที ่4: คลิกที ่Save Changeเพ่ือบันทึก 
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การเชื่อมตอ (On-line Process): 
ในโหมดการเชือ่มตอ ทานสามารถ download ขอมูลจากตัวมือถือ ลบขอมูล อานคาตางๆและประสาน (synchronize) ขอมูล
เวลาระหวางตวัมือถือและคอมพิวเตอร 
 
 Download            Delete     Time Synchronize             Real Time          Hand-Held Device’s Time  

 
Computer’s Time  
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เวลาจริง (Real Time): 
เวลาเริ่มตนในตัวมือถือเปนเวลาทองถิ่นของทางโรงงาน ทานจะตองทําการตั้งคาใหเปนเวลาของประเทศไทย การตั้งคาทําได
ดังนี ้
 
ข้ันที ่1: คลิกที ่On-line Process 
ข้ันที ่2: คลิกที ่Real Time เพ่ือดูเวลาของตัวมือถือ ถาเวลาที่ตัวมือถือไมตรงกับทีค่อมพิวเตอรจะตองทําการปรับเวลาใหมที่
Time Synchronize.  
 
   Step 1           Step 2  
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การปรับเวลา (Time synchronize): 
การปรับเวลาทาํไดดังนี ้
ข้ันที ่1: คลิกที ่Online Process  
ข้ันที ่2: scan ตัวมือถือดวย Master card 
ข้ันที ่3: คลิกที ่Time Synchronize 
  
สําคัญ: เพ่ือความแมนยํา ทานควรปรับเวลาบอยๆทุกๆ 3-6 เดือน  
 
 
Step 1                                           Step 3  

 
 

ข้ันที่ 2



คูมือการใชงานโปรแกรม Guard Trak II: หนา 18 ของ 24 
 

Global5 Co., Ltd. 132/15,16  รามคําแหง 24 แยก 34 หัวหมาก บางกะป กรุงเทพ  10240 โทร 02 719 0505 www.global5thailand.com 

การโอนถายขอมูล (Data Transfer): 
 
การโอนถายขอมูลสามารถทาํไดดังนี ้
ข้ันที ่1: คลิกที ่Online Process  
ข้ันที ่2: คลิกที ่Download ทานก็จะไดขอมลูเพ่ือการจัดการและจะบันทึกลงในเครื่องคอมพิวเตอรอัตโนมัต ิ
 
 
     Step 1       Step 2  
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การลบขอมูล (Delete Data): 
 
เพ่ือเปนการปองกันไมใหหนวยความจําในตัวมือถือเต็มและใชเวลาในการ download นาน ทานควรลบขอมูลเปนระยะๆ เชน ทุก
ครั้งที่ download ทุกสัปดาห หรือทุกเดือน โดยจาํนวนขอมูลที่มีจะดูไดจาก Booking No. column 
 
ข้ันที ่1: คลิกที ่On-line Process 
ข้ันที ่2: Scan ตัวมือถือกับ Master card. 
ข้ันที ่3: คลิกที ่Delete 
 
สําคัญ:  
การลบขอมูลน้ีจะลบขอมูลที่มีอยูในตัวมือถือทั้งหมด  
 
        1                             3  
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การตั้งคาการพิมพ (Print Setup): 
 
ทานสามารถเลอืกรูปแบบการพิมพรายงานไดหลากหลายตามวัตุประสงคการใชงาน  
หมายเหต:ุ การตั้งคาไมจําเปนตองมีตัวมือถือตอกับคอมพิวเตอร ขอมูลตางๆที่ download มากอนหนาไดมีการบันทึกไวที่
คอมพิวเตอรแลว 
 
เลือกวันที ่               เลือกชวงเวลา                   เลือกประเภทขอมูล                        เลือกเจาหนาที ่ 

 
                                                                              Export รายงานไปเปน Excel หรือ Text File  
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ตัวอยางรายงาน: 
 
ข้ันที ่1: คลิกที ่Print setup 
ข้ันที ่2: คลิกทีแ่ถบขาวขางหนา DATE ใหเปนเครื่องหมายถูก 
ข้ันที ่3: เลือก Start & End date 
ข้ันที ่4: เลือก Start & End time 
ข้ันที ่5: คลิกทีแ่ถบขางหนา TYPE ใหเปนเครือ่งหมายถูก 
ข้ันที ่6: เลือก All Data 
ข้ันที ่7: คลิกที ่Search เพ่ือ download ขอมูลมาแสดง 
 
 

 

1 3 2 4 5 6 7 
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Export ขอมูลแบบ Excel:  
 
ข้ันที ่1: คลิกที ่Print Setup 
ข้ันที ่2: เลือกรูปแบบ (ดูรายละเอียดไดจากการตั้งคาการพมิพ). 
ข้ันที ่3: เลือก ‘Open Doc’ 
 
สําคัญ:  ตรวจสอบวาทานไดเลือก ‘Excel Format’ ในสวนของ General Setup ในหนา System Parameter 
  

 



คูมือการใชงานโปรแกรม Guard Trak II: หนา 23 ของ 24 
 

Global5 Co., Ltd. 132/15,16  รามคําแหง 24 แยก 34 หัวหมาก บางกะป กรุงเทพ  10240 โทร 02 719 0505 www.global5thailand.com 

Export ขอมูลแบบ Text: 
ข้ันที ่1: คลิกที ่Print Setup 
ข้ันที ่2: เลือกรูปแบบ (ดูรายละเอียดไดจากการตั้งคาการพมิพ) 
ข้ันที ่3: เลือก ‘Open Doc’ 
 
สําคัญ:  ตรวจสอบวาทานไดเลือก ‘Text Format’ ในสวนของ General Setup ในหนา System Parameter 
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เครื่องหมายตางๆที่ใช 
#  หมายเลขเครื่องมือถือ (serial number) 

* จะแสดงวามีการใช  ‘In & Out’ cards.  

V  การเดินตรวจปกติ  

!   มีปญหาของลําดับจุดตรวจ 

>  เริ่มตน  

<  สิ้นสดุ 

X และมสีีแดง  การเดินตรวจเกนิกวาระยะเวลาที่กําหนด  

! และ ‘End Patrol’ สีแดง  มีการขามจดุตรวจ  

 




